MUNICIPIO DE CADAVAL
Camara Municipal

CADERNO DE ENCARGOS

Ajuste Direto n° 1/2023/Cadaval

Aquisicado de prestacao de servigcos para impressao e finalizagdo das faturas de agua

e segundos avisos do municipio e faturas eletrénicas
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Capitulo |
Disposigcdes Gerais
Clausula 12

Objecto

O presente Caderno de Encargos tem por objecto a Aquisicdo de prestacado de servigos
para impresséao e finalizacdo das faturas de agua e segundos avisos do municipio e
faturas eletrénicas.

Clausula 22

Prestacao do servico
Servigo de impressao e finalizagdo (Printing & Finishing) das faturas de 4gua e segundos
avisos do municipio e faturas eletronicas de acordo com o anexo | do caderno de encargos.

Clausula 32

Prazo de prestacao de servico
A prestagdo de servigos tera inicio no dia Util seguinte a data da assinatura do respetivo
contrato, terminando no final do ano de 2023.

Capitulo Il

Obrigacbes Contratuais

Clausula 42

Obrigagdes principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel e no presente
Caderno de Encargos, decorre para o prestador de servicos a obrigacdo de executar um
servigo de qualidade.

2. Atitulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos 0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacao do servi¢co, bem como ao estabelecimento do sistema de
organizacao necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.
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Clausula 52

Acompanhamento da prestacao de servigcos

Para a correcta execucao dos trabalhos compreendidos nos servi¢os objecto deste Caderno
de Encargos, o prestador de servicos devera cumprir com as normas legais e profissionais
aplicaveis a presente prestacdo de servicos, compreendendo a mesma tantas fases quantas
as legalmente estabelecidas para a realizacdo de uma prestacdo de servicos desta
natureza.

Clausula 62

Dever de sigilo
1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio do Cadaval, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucéo da prestacédo deste servico.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
ndo o destinado directa e exclusivamente a execu¢ao da prestacdo do servico.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtencao pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Clausula 72

Preco base
O Preco base é fixado em 7.200,00€ (sete mil e duzentos euros), acrescido de IVA a taxa
legal em vigor.

Clausula 82

Preco contratual
1. Pela prestacdo dos servicos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes do presente Caderno de Encargos, o Municipio do Cadaval pagara ao
prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.
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. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio do Cadaval.

Clausula 92

Condicbes de pagamento

. As quantias devidas pelo Municipio do Cadaval, nos termos da clausula anterior, devem

ser pagas no prazo de 60 (sessenta) dias, ap0s a recepg¢do das respectivas facturas.

Em caso de discordancia por parte do Municipio do Cadaval, quando aos valores
indicados nas facturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, 0s
respectivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de nova factura corrigida.

Desde que devidamente emitidas e observando o disposto no n° 1, as facturas séo pagas
através de cheque ou transferéncia bancéria.

O prestador de servicos deve enderecar as facturas para o edificio dos Pacos do
Concelho do Municipio do Cadaval.

Clausula 102

Penalidades contratuais

Se o prestador de servicos ndo cumprir de forma exacta e pontual as obrigacdes
contratuais por facto que lhe seja imputavel, o Municipio do Cadaval, pode a titulo
sancionatorio, resolver o contrato e aplicar as sancdes previstas no contrato ou na lei.

Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, o Municipio do Cadaval,
pode exigir do prestador de servicos o0 pagamento de uma pena pecuniaria, até 5% do
respectivo preco contratual.

A existéncia de penalidades ndo afasta o direito a resolucdo do contrato por parte do
Municipio do Cadaval, pelo que, em caso de incumprimento grave do prestador de
servigos, aquela pode optar pela resolucdo do contrato.

Nos casos de ndo cumprimento das obrigagcbes emergentes do contrato pelo prestador
de servigos, assistird ao Municipio do Cadaval o direito de exigir notas de crédito por
incumprimento parcial do contrato ou de efetuar desconto direto nos pagamentos
mensais.
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Capitulo Il

Forca maior e resolucao do contrato
Clausula 112

Casos fortuitos ou de forga maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem € havida como
incumprimento, a néo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de for¢ca maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respectiva realizagdo, alheias a vontade da parte afectada, que ela
ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe
fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e
determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a.

Circunstancias que ndo constituem forca maior para os subcontratos do
fornecedor, na parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedade ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

Determinagbes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza
sancionatoria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

Manifestagcbes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas
legais;

Incéndios ou inundacbes com origem nas instalacfes do fornecedor cuja causa,
propagacdo ou propor¢cdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca,

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a
sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

. A forca maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacbes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forca maior.

Clausula 122

Resolucao por parte do prestador de servigcos
. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o prestador de
servigos pode resolver o contrato quando:

a. Qualquer montante que |Ihe seja devido esteja em divida ha mais de 60 (sessenta)

dias.

. O direito de resolucéo é exercido por via judicial, nos termos da clausula 142,
Nos casos previstos na alinea a) do n° 1, o direito de resolucdo pode ser exercido
mediante declaracdo enviada ao Municipio do Cadaval, que produz efeitos 30 dias ap6s
a recepcao dessa declaracéo, salvo se este ultimo cumprir as obrigagcbes em atraso
nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
. A resolucéo do contrato nos termos dos nimeros anteriores nao determina a repeticdo
das prestacdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém todas as
obriga¢Ges deste ao abrigo do contrato, com excepc¢do daquelas a que se refere o artigo
444° do Cdédigo dos Contratos Publicos.

Capitulo IV

Clausula 132

Caucéo

N&o é exigivel caucado, nos termos do n° 2 do artigo 88° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Capitulo V
Resolucéo litigios
Clausula 142

Foro Competente
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Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo do circulo do Cadaval, com expressa renlncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposic¢des Finais
Clausula 152
Subcontratacéo e cessao da posi¢cao contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessao da posi¢ao contratual por qualquer
das partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos

Clausula 162
Comunicacdes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Caddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 172

Legislacéo Aplicavel
A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente Caderno de Encargos, aplica-se

0 regime previsto no Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro (Codigo dos Contratos
Publicos), na sua atual redagéo e demais legislagao.

Documento aprovado pelo Vereador da Camara Municipal, Ricardo Alexandre da Silva
Pinteus.
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Anexo |

Prestacéo de Servicos de Finishing

Impresséo offset Unica da tiragem de envelopes para envelopagem das faturas. Envelope de
2 janelas, impressos a 1/1 cor em papel de 90 grs.

Utilizagdo da Aplicacdo informatica desenvolvida a partir de layout de ficheiros fornecidos
pela C.M. CADAVAL e resultante desenho de aplicacdo informatica para a edicdo das
faturas.

Impresséao laser preto e branco de dados das faturas em papel pré-impresso a 0/1 cores de
80 grs (com picotes).Impresséo de dados variaveis simplex (sé na frente).

Envelopagem de uma fatura (1 folha) em envelope pré-impresso.

Expedicdo para os CTT ao abrigo de um contrato entre o cliente e os CTT. Envio dos
comprovativos da entrega aos CTT de cada entrega de objetos postais objeto deste servico.

Emissao e disponibilizacdo de PDFs das faturas (fact similes) via FTP

Controlo de destruicdo dos documentos provenientes das sobras, estragos e de eventuais
repeticoes.

Acabamentos

A envelopagem feita com recurso a alceamento automatico (realizado no momento da
impressao), dobragem e fecho do envelope. Durante todo o processo de envelopagem
existem procedimentos de controlo de qualidade.

Matérias-primas
Papel pré-impresso a 0/1 cores em 80 grs (com picote).

Envelopes: Formato 115x230 mm, impressos a 1/1 cores sobre papel IOR de 90
grs, com 2 janelas e com pala gomada.

Personalizacao/lImpressao laser: Impressao a preto e branco numa face a partir
de ficheiro de dados do cliente pronto para impressao (de acordo com a programagao a
efetuar).

Envelopagem: Dobragem e Insercéo de 1 folha A4 (fatura) em envelope
115x230 mm com 2 janelas.
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Expedi¢do mensal para os CTT das faturas produzidas.
Disponibilizacdo via FTP (a ser criado para o efeito) das faturas em modo PDF

Envio de faturas eletrénicas
Possivel envio de faturas eletronicas através de ficheiro fornecido pelo municipio.



